
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 
БУЗУЛУКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[МЕСТО ДЛЯ ШТАМПА]  
____________№ _____

г. Бузулук

О  внесении  изменений 
в  постановление  администрации 
города  Бузулука  от  29.05.2026 
№ 923-п 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг», 
Федеральным  законом  от  29.12.2016  №  273-ФЗ  «Об  образовании  в 
Российской  Федерации»,  постановлением  Правительства  Оренбургской 
области                         от 15.07.2016 № 525-п «О переводе в электронный вид 
государственных  и  типовых  муниципальных  услуг,  предоставляемых  в 
Оренбургской области», на основании статьи 5, части 2 статьи 22, статьи 48 
Устава города Бузулука:

1.  Внести  в  приложение  к  постановлению  администрации  города 
Бузулука  от  29.05.2026  №  923-п  «Об  утверждении  административного 
регламента  предоставления  муниципальной  услуги  «Прием  заявлений  о 
зачислении  в  муниципальные  образовательные  организации,  реализующие 
программы общего образования на территории муниципального образования 
городской  округ  город  Бузулук  Оренбургской  области» следующие 
изменения:

1.1. В разделе II:
1.1.1. Пункт 6 изложить в следующей редакции:
«6.  Муниципальная  услуга  предоставляется  муниципальной 

образовательной организацией, подведомственной Управлению образования 
администрации  города  Бузулука,  реализующей  программы  общего 
образования.».

1.1.2. Пункт 7 изложить в следующей редакции: 
«7. Результатом предоставления услуги является:
1)  Прием  заявления  о  зачислении  в  Организацию  для  получения 

начального общего, основного общего и среднего общего образования. 
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Решение  о  приеме  заявления  оформляется  по  форме,  согласно 
Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

2)  Мотивированный  отказ  в  приеме  заявления  о  зачислении  в 
Организацию  для  получения  начального  общего,  основного  общего  и 
среднего общего образования.

 Решение  об  отказе  в  приеме  заявления  оформляется  по  форме, 
приведенной  в  приложении  №  7  к  настоящему  Административному 
регламенту, с указанием оснований для принятия решения об отказе согласно 
Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

3) Распорядительный акт о приеме на обучение или мотивированный 
отказ  в  приеме  на  обучение  в  Организацию  для  получения  начального 
общего, основного общего и среднего общего образования.

 Решение  о  приеме  на  обучение  в  Организацию  оформляются  по 
формам согласно Приложениям № 8, 9 к настоящему Административному 
регламенту.

4) Возврат заявления без его рассмотрения, в случае предоставления 
родителем  (родителями)  (законным  (законными)  представителем 
(представителями)  ребенка,  являющегося  иностранным  гражданином  или 
лицом  без  гражданства,  или  поступающим,  являющийся  иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, неполного комплекта документов.

Решение  об  отказе  в  приеме  на  обучение  оформляется  по  форме, 
приведенной  в  приложении  №  9  к  настоящему  Административному 
регламенту, с указанием оснований для принятия решения об отказе согласно 
Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.».

1.1.3. Пункт 8 изложить в следующей редакции:
«8. Заявитель может получить результат предоставления услуги:
уведомление при личном обращении в Организацию в бумажном виде;
заказным письмом с уведомлением о вручении посредством операторов 

почтовой связи общего пользования в бумажном виде;
уведомление посредством ЕПГУ в электронном виде.».
1.1.4. Пункт 13 изложить в следующей редакции:
«13.  Для  детей,  имеющих  первоочередное  право  зачисления  в 

Организацию по месту жительства и являющихся детьми: 
военнослужащих;
лиц,  принимающих  (принимавших)  участие  (содействующих 

(содействовавших) выполнению задач) в специальной военной операции;
лиц,  выполняющих  (выполнявших)  задачи  по  отражению 

вооруженного  вторжения  на  территорию  Российской  Федерации,  в  ходе 
вооруженной  провокации  на  государственной  границе  Российской 
Федерации и территориях субъектов Российской Федерации, прилегающих к 
районам проведения специальной военной операции;

лиц,  принимавших  в  соответствии  с  решениями  органов 
государственной  власти  Донецкой  Народной  Республики,  Луганской 
Народной Республики участие в боевых действиях в составе Вооруженных 
Сил  Донецкой  Народной  Республики,  Народной  милиции  Луганской 
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Народной  Республики,  воинских  формирований  и  органов  Донецкой 
Народной Республики и Луганской Народной Республики начиная с 11 мая 
2014 года;

лиц, погибших (умерших) в связи с участием (выполнением задач) в 
специальной  военной  операции,  выполнением  задач  по  отражению 
вооруженного вторжения,  в ходе вооруженной провокации, в ходе боевых 
действий,  пропавших без вести или признанных в установленном порядке 
безвестно  отсутствующими  в  связи  с  участием  в  специальной  военной 
операции, выполнением указанных задач, а также умерших после увольнения 
с  военной службы (службы,  работы)  или исключения из  добровольческих 
формирований,  предусмотренных  Федеральным  законом  от  31  мая  1996 
№ 61-ФЗ «Об обороне», если смерть таких лиц наступила в результате увечья 
(ранения,  травмы,  контузии)  или  заболевания,  полученных  ими  в  связи  с 
участием в специальной военной операции, выполнением указанных задач;

сотрудников полиции;
сотрудников  полиции,  погибших  (умерших)  вследствие  увечья  или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей;

сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в 
период прохождения службы в полиции;

граждан  Российской  Федерации,  уволенных  со  службы  в  полиции 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением  служебных  обязанностей  и  исключивших  возможность 
дальнейшего прохождения службы в полиции;

граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после 
увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения 
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 
вследствие  заболевания,  полученного  в  период  прохождения  службы  в 
полиции,  исключивших возможность  дальнейшего прохождения службы в 
полиции;

сотрудников  органов  внутренних  дел,  не  являющихся  сотрудниками 
полиции;

сотрудников,  имеющих специальные звания и проходящих службу в 
учреждениях  и  органах  уголовно-исполнительной  системы,  органах 
принудительного  исполнения  Российской  Федерации,  федеральной 
противопожарной  службе  Государственной  противопожарной  службы  и 
таможенных  органах  Российской  Федерации  (далее  соответственно  – 
сотрудник, учреждения и органы);

сотрудников,  погибших  (умерших)  вследствие  увечья  или  иного 
повреждения  здоровья,  полученных  в  связи  с  выполнением  служебных 
обязанностей;

сотрудников, умерших вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы в учреждениях и органах;

граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях 
и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 
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связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 
дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после 
увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного 
повреждения  здоровья,  полученных  в  связи  с  выполнением  служебных 
обязанностей,  либо  вследствие  заболевания,  полученного  в  период 
прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность 
дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах,

срок  предоставления  услуги  составляет  5  рабочих  дней  с  даты 
регистрации  запроса  при  переводе  из  одной  Организации  в  другую;  при 
приеме ребенка на обучение в первый класс в период с 1 апреля по 30 июня 
текущего  года  максимальный  срок  предоставления  услуги  составляет  3 
рабочих дня после завершения приема заявлений.».

1.1.5. Пункт 15 изложить в следующей редакции: 
«15.  Для  детей,  поступающих  в  Организации  со  специальными 

наименованиями  «кадетская  школа»,  «кадетский  (морской  кадетский) 
корпус» и «казачий кадетский корпус», которые реализуют образовательные 
программы  основного  общего  и  среднего  общего  образования, 
интегрированные  с  дополнительными  общеразвивающими  программами, 
имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или 
иной  государственной  службе,  в  том  числе  к  государственной  службе 
российского казачества, и являющихся детьми:

оставшимися без попечения родителей и детьми-сиротами;
военнослужащих, проходящих военную службу по контракту;
государственных  гражданских  служащих  и  гражданского  персонала 

федеральных  органов  исполнительной  власти  и  федеральных 
государственных органов,  в которых федеральным законом предусмотрена 
военная служба;

граждан,  которые  уволены  с  военной  службы  по  достижении  ими 
предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья 
или  в  связи  с  организационно-штатными  мероприятиями,  и  общая 
продолжительность военной службы которых составляет 20 (двадцать) лет и 
более;

военнослужащих,  погибших  при  исполнении  ими  обязанностей 
военной  службы  или  умерших  вследствие  увечья  (ранения,  травмы, 
контузии) или заболевания, полученных ими при исполнении обязанностей 
военной службы; 

Героев  Советского  Союза,  Героев  Российской  Федерации  и  полных 
кавалеров ордена Славы;

сотрудников органов внутренних дел;
сотрудников  Федеральной  службы  войск  национальной  гвардии 

Российской Федерации;
граждан, которые уволены со службы в органах внутренних дел или в 

войсках национальной гвардии Российской Федерации по достижении ими 
предельного возраста пребывания на службе в органах внутренних дел или 
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войсках  национальной  гвардии  Российской  Федерации,  по  состоянию 
здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, и общая 
продолжительность службы, которых составляет 20 (двадцать) лет и более;

сотрудников  органов  внутренних  дел,  сотрудников  Федеральной 
службы войск национальной гвардии Российской Федерации, погибших или 
умерших вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 
связи с исполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 
полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел или в 
войсках национальной гвардии Российской Федерации;

прокурорских работников, погибших или умерших вследствие увечья 
или  иного  повреждения  здоровья,  полученных  ими  в  период  службы  в 
органах прокуратуры либо после увольнения вследствие причинения вреда 
здоровью в связи с их служебной деятельностью;

сотрудников  Следственного  комитета  Российской  Федерации, 
погибших или умерших вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных  ими  в  период  службы  в  Следственном  комитете  Российской 
Федерации либо после увольнения вследствие причинения вреда здоровью в 
связи с их служебной деятельностью;

члены  семей  военнослужащих,  призванных  на  военную  службу  по 
мобилизации,  зачисленных для  прохождения военной службы в  состав  72 
мотострелковой  бригады  3  армейского  корпуса,  заключивших  контракт  о 
добровольном  содействии  в  выполнении  задач,  возложенных  на 
Вооруженные Силы Российской Федерации, военнослужащие, заключившие 
контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на 
Вооруженные  Силы  Российской  Федерации,  с  24.02.2022  имеют 
преимущественное  право  на  зачисление  в  государственное  бюджетное 
общеобразовательное учреждение «Оренбургская кадетская школа-интернат 
имени  И.И.  Неплюева  (Указ  Губернатора  Оренбургской  области  от 
19.07.2023 № 357-ук «О дополнительных мерах поддержки военнослужащих, 
заключивших  контракт  о  прохождении  военной  службы  и  принимающих 
(принимавших)  участие  в  специальной  военной  операции,  и  членов  их 
семей», Указ Губернатора Оренбургской области от 23.10.2023 № 537-ук «О 
внесении изменений в указ Губернатора Оренбургской области от 13 октября 
2022 года № 522-ук»);

медицинских работников государственных медицинских организаций 
первичного  звена  здравоохранения  и  скорой  медицинской  помощи, 
подведомственных органу исполнительной власти Оренбургской области в 
сфере охраны здоровья (Закон Оренбургской области «О внесении изменения 
в статью 26 закона Оренбургской области «Об охране здоровья граждан на 
территории Оренбургской области»;

иных  лиц  в  случаях,  установленных  федеральными  законами, 
пользующихся  преимущественным правом приема  в  общеобразовательные 
организации,  интегрированные  с  дополнительными  общеразвивающими 
программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к 
военной или иной государственной службе, в том числе к государственной 
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службе российского казачества, – срок предоставления услуги составляет 5 
рабочих дней с даты регистрации запроса.».

1.1.6. Пункт 23 изложить в следующей редакции:
«23.  Требования  к  помещениям,  в  которых  предоставляется  услуга, 

размещаются на официальном сайте, а также на ЕПГУ.».
1.1.7. Пункт 24 изложить в следующей редакции:
«24. Перечень показателей качества и доступности услуги размещается 

на официальном сайте, а также на ЕПГУ.».
1.1.8. Пункт 27 изложить в следующей редакции: 
«27.  В  электронном  виде  документы,  включая  сформированный  в 

электронной  форме  запрос  о  предоставлении  услуги,  представляются 
заявителем  с  использованием  ЕПГУ.  При  направлении  заявления  и 
документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме 
через  ЕПГУ,  применяется  специализированное  программное  обеспечение, 
предусматривающее  заполнение  электронных  форм,  без  необходимости 
дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме.

Проверка наличия у заявителя, установленного Федеральным законом 
от  24.06.2023  №  281-ФЗ  «О  внесении  изменений  в  статьи  19  и  24 
Федерального закона «О статусе военнослужащих» и Федеральный закон «О 
войсках  национальной  гвардии  Российской  Федерации»  права  на 
специальные  меры  поддержки  (гарантии),  получение  данных  о  статусе 
заявителя  осуществляется  с  использованием  межведомственного 
информационного  взаимодействия  из  витрины  данных  Министерства 
обороны Российской Федерации.».

1.1.9.  Приложения  №  1,  №  10  изложить  в  новой  редакции  в 
соответствии с приложениями № 1, № 2 к настоящему постановлению.

2.  Настоящее  постановление  вступает  в  силу  после  официального 
опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит включению в областной регистр 
муниципальных нормативных правовых актов.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации города по социальной политике.

Глава города В.С. Песков 
[МЕСТО ДЛЯ ПОДПИСИ]

Разослано: в дело, Севрюкову Н.А., Управлению образования администрации 
города  Бузулука,  управлению  экономического  развития  и  торговли 
администрации города Бузулука, управлению по информационной политике 
администрации  города  Бузулука,  МБУК  г.  Бузулука  «ГЦБС»,  ООО 
«Информправо плюс»
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                                                               Приложение № 1 к постановлению 

                                                         администрации города Бузулука
[МЕСТО ДЛЯ ШТАМПА]  

                                                         от ____________ № __________
 

Перечень условных обозначений и сокращений

Сокращение Полное название
Административный 
регламент

административный  регламент  предоставления 
муниципальной  услуги  «Прием  заявлений  о 
зачислении  в  муниципальные  образовательные 
организации,  реализующие  программы  общего 
образования  на  территории  муниципального 
образования  городской  округ  город  Бузулук 
Оренбургской области»

ЕПГУ федеральная  муниципальная  информационная 
система  «Единый  портал  государственных  и 
муниципальных услуг (функций)»

ЕСИА единая  система  идентификации  и 
аутентификации 

Министерство Министерство  образования  Оренбургской 
области

Многофункциональны
й центр

многофункциональный  центр  предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Реестр услуг федеральная  государственная  информационная 
система «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга, 
услуга

муниципальная  услуга  «Прием  заявлений  о 
зачислении  в  муниципальные  образовательные 
организации,  реализующие  программы  общего 
образования  на  территории  муниципального 
образования  городской  округ  город  Бузулук 
Оренбургской области»

Организация муниципальная  образовательная  организация, 
подведомственная  Управлению  образования 
администрации  города  Бузулука,  реализующая 
программы  общего  образования,  имеющая 
лицензию  на  образовательные  программы 
начального  общего,  основного  общего  и  (или) 
среднего общего образования
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Заявитель граждане  Российской  Федерации,  иностранные 
граждане  и  лица  без  гражданства  либо  их 
уполномоченные представители, обратившиеся в 
Организацию с заявкой о предоставлении услуг.

Официальный сайт официальный  сайт  администрации  города 
Бузулука https://buzuluk.orb.ru/

Приложение № 2 к постановлению 
администрации города Бузулука
[МЕСТО ДЛЯ ШТАМПА]  
от ____________ № __________

                                                               
Форма заявления о зачислении в муниципальную образовательную 

организацию на территории муниципального образования городской округ 
город Бузулук Оренбургской области, реализующую программу общего 

образования

Руководителю 

_______________________________

 (наименование общеобразовательной

организации)

от ________________________________________

                  (ФИО заявителя)

Адрес регистрации: _________________________

__________________________________________

Адрес проживания: _________________________

__________________________________________

__________________________________________

 (документ, удостоверяющий личность заявителя

 (№, серия, дата выдачи, кем выдан)

Контактный телефон: _______________________

Электронная почта: ______________

Заявление
о зачислении в муниципальную образовательную организацию на территории 
муниципального образования городской округ город Бузулук Оренбургской 

области, реализующую программу общего образования

Прошу  принять  моего  ребенка  (сына,  дочь)  /  меня 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

_____________________________________________________________________
(свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер 



9

актовой записи) или паспорт (№, серия, дата выдачи, кем выдан)

(адрес регистрации)
_____________________________________________________________________
(адрес проживания)

в класс  учебного года

Сведения о втором родителе:

_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

_____________________________________________________________________

(адрес регистрации)

_____________________________________________________________________

(адрес проживания)

________________________________________________________________

(контактный телефон)

(электронная почта)

Сведения  о  праве  внеочередного  или первоочередного  приема на  обучение  в 
общеобразовательные организации: 

_____________________________________________________________________
(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается 

категория)

Сведения  о  праве  преимущественного  приема  на  обучение  в 
общеобразовательные организации:

_____________________________________________________________________
 (в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается 

категория)

Сведения  о  потребности  в  обучении  по  адаптированной  основной 
общеобразовательной программе: 

_____________________________________________________________________
              (в случае наличия указывается вид адаптированной программы)
Язык образования:

_______________________________________________________________________
(в  случае  получения  образования  на  родном  языке  из  числа  языков  народов 

Российской Федерации или на иностранном языке)

Родной  язык  из  числа  языков  народов  Российской  Федерации:
________________________________________________________________________

(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 



10

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка)

Государственный язык республики Российской Федерации:
________________________________________________________________________

(в  случае  предоставления  общеобразовательной  организацией  возможности 
изучения государственного языка республики Российской Федерации)

С  уставом,  сведениями  о  дате  предоставления  и  регистрационном  номере 
лицензии на осуществление образовательной деятельности,  со свидетельством о 
муниципальной  аккредитации,  с  образовательными  программами  и  другими 
документами,  регламентирующими  организацию  и  осуществление 
образовательной  деятельности,  права  и  обязанности  обучающихся 
общеобразовательной организации ознакомлен(а).

Решение прошу направить:
□ на  бумажном  носителе  в  виде  распечатанного  экземпляра  электронного 

документа по почте;
□ на бумажном носителе в виде распечатанного  экземпляра  электронного 

документа при личном обращении в Организацию;
□ в электронной форме (документ на бумажном носителе,  преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 
машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты.

Дата: ______________________________Подпись _________________________

Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Дата: ______________________________Подпись ________________________


